
ヒヤリングシート 日付 年 月 日

お客様名

プロジェクトの概要

項目 回答

要件 □ 新規制作 □ リニューアル □ 更新

㼃EBサイトのテーマ

㼃EBサイトの目的

サイト制作の背景

アピールポイント

期待する効果

□ 認知の向上 □ アクセスアップ □ イメージの向上 □ お問合せ数の向上

□ 集客の向上 □ 売上の向上 □ その他（ ）

ターゲットユーザ

性別 □ 男性 □ 女性

年代 □ 10代 □ 20代 □ 30代 □ 40代 □ 50代 □ 60代以上

属性

ユーザーのニーズ

競合他社の情報

会社名・店舗名

サイト㼁㻾L http://

会社名・店舗名

サイト㼁㻾L http://

デザイン

項目 回答

テーマカラー

イメージ

□ 清楚 □ 可愛い □ アットホーム □ アクティブ

□ おおらか □ 上品 □ すっきり □ スポーティ

□ 都会的 □ 古風 □ 高級感 □ ワイルド

□ 重厚 □ モダン □ その他（ )

デザイン参考サイト

サイト名

参考点

㼃EBサイト http://



仕様

項目 回答

対応ブラウザ
□ Internet Explorer 㼂er ( ) □ Google Chrome □ Firefox □ 㻿afari

□ 㻻pera □ その他（ ）

対応デバイス □ スマートフォン □ タブレット □ 㻼C □ その他（ ）

サイトの規模 □ 10㻼以下 □ ~20㻼 □ ~30㻼 □ ~50㻼 □ ~100㻼 □ ~200㻼 □ ~300㻼 □ 300㻼以上

システム・機能

□ お問合せフォーム □ 予約フォーム □ ショピングカート □ CM㻿（㼃ord㻼ress）

□ ブログシステム □ 会員制システム □ アクセス解析 □ 㻿㻿L（暗号化通信）

□ スライドショー □ 画像ギャラリー □ パララックス □ 動画

□ その他（ )

ご提供頂ける素材

項目 回答

ロゴ 有 （ □ デジタルデータ □ 印刷物 ) □ 無 □ 制作希望

写真 有 （ □ デジタルデータ □ 印刷物 ) □ 無 □ 撮影希望

コンテンツ資料 有 （ □ デジタルデータ □ 印刷物 ) □ 無 □ 制作希望

ドメイン・㼃EBサーバ

項目 回答

ドメイン
□ 新規取得 □ 取得済 http://

□ 取得希望 http://

ホスティング会社名 プラン（ スタンダード ）

利用可能なプログラム言語 □ 㻼H㻼 □ 㻼erl □ 㻾uby □ その他 ( )

利用可能なデータベース □ My㻿㻽L □ 㻻racle □ 㻿㻽L 㻿erver □ その他 ( )

セキュア・サーバ（㻿㻿L） □ 利用可能 □ 利用不可

納品・公開・運営

項目 回答

納品形態 □ サーバ □ データ □ D㼂D-㻾 □ その他 ( )

希望公開日 年 月 日頃

ご予算

運営 □ 御社 □ 弊社 □ 両者

更新頻度 □ 毎日 □ 週 ( ) 日 □ 月 ( ) 日 □ 年 ( ) 日

担当者様

項目 回答

お名前 様

ご連絡先 㼀EL： MAIL：



サイト調査シート 日付 年 月 日

お客様名

サイト名

㼁㻾L

第一印象

検索キーワード

順位

ターゲット

年齢/性別

ニーズ

属性

主要ナビゲーション

主要コンテンツ

ページタイトル 内容

ベネフィット

サイトの目的

競合ポイント

差別化ポイント

競合性 □ 高 □ 中 □ 低



㻿㼀㻼分析シート 日付 年 月 日

お客様名

セグメンテーション

ターゲティング

ポジショニング



ペルソナシート 日付 年 月 日

お客様名

名前

性別 年齢 歳

未婚・既婚

家族構成

現在地 出身地

職業 年収 円

学歴

趣味

㻼C利用歴 接触メディア

所持デバイス

ネット利用状況

生活スタイル

属性



シナリオシート 日付 年 月 日

お客様名
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背景 ニーズ 行動シナリオ コンテンツ案とベネフィット
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キーワード調査シート 日付 年 月 日

お客様名

キーワード キーワードボリューム 平均単価 競合性 1位のサイト 評価



コンセプトシート 日付 年 月 日

お客様名

プロジェクト名

目的

目標

ターゲット

ユーザ層

ニーズ

背景/状況

問題点や課題点

コンテンツ

ベネフィット
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デザイン設計書 日付 年 月 日

お客様名

サイズ

ページ幅 㻿㻼 px 㼀ablet px 㻼C px

ファーストビュー 㻿㻼 px 㼀ablet px 㻼C px

レイアウト

書体

フォント 和文 欧文

本文サイズ 㻿㻼 px 㼀ablet px 㻼C px

色彩設計

配色 メイン # アクセント # サブ ＃ # #

リンクカラー link # visited # hover ＃ active #

素材

支給素材

購入素材

トーン&マナー

コンセプト

参考サイト1 㼁㻾L

参考サイト2 㼁㻾L

参考サイト3 㼁㻾L

競合サイト1 㼁㻾L

競合サイト2 㼁㻾L

競合サイト3 㼁㻾L



H㼀MLガイドライン 日付 年 月 日

お客様名

D㼀D（文書型定義）

C㻿㻿

Charset

改行コード

対象㻻㻿・ブラウザ

ディレクトリ/ファイル
命名規則

title、meta要素

id、class命名規則

特記事項
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コンテンツ設計書 日付 年 月 日

お客様名

ページタイトル 文字数 0

パス/ファイル名

紹介文 文字数 0

キーワード

ページ概要

見出し

画像

本文

コンテンツ１

見出し

画像

本文

コンテンツ2

見出し

画像

本文

コンテンツ3

見出し

画像

本文
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